PROCEDURA ORGANIZOWANIA | UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ W PANSTWOWYCH SZKOLACH BUDOWNICTWA IM. PROF.
MARIANA OSINSKIEGO W GDANSKU

Na podstawie:

1.
2.

art. 47 ust. 1 pkt 5 ust. z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe ( Dz.U.2018 p0z.996).
Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1280 oraz z 2022 r. poz. 1594).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 lutego 2019 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad udzielania i1 organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. 2019 poz. 322).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych

przedszkolach, szkotach i1 placowkach (Dz. U. z 2013 r., poz. 532, z p6zn. zm.)

§1

Celem procedury jest:

1.

Ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom.

Okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej.
Wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczna.

§2

Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu
I zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych wucznia 1 czynnikow
srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania
potencjalu rozwojowego ucznia i1 stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego
uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.

Korzystanie z pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

1 nieodplatne.



3. Pomoc psychologiczno- pedagogiczng organizuje Dyrektor szkoty.

4. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole i placowce jest udzielana z inicjatywy:
1) ucznia — zatgcznik nr 1 ;
2) rodzicow/opiekundw prawnych ucznia - zatacznik nr 1;
3) dyrektora szkoty lub placowki;

4) nauczyciela, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, prowadzacych zajecia

z uczniem;

5) pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej;
6) poradni;

7) asystenta edukacji romskiej;

8) pomocy nauczyciela;

9) pracownika socjalnego;

10) asystenta rodziny;

11) kuratora sadowego;

12) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny,

dzieci i mtodziezy.

5. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
1) rodzicami uczniow;
2) poradniami psychologiczno — pedagogicznymi;
3) placowkami doskonalenia nauczycieli;
4) innymi szkotami i placowkami;
5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi
6) narzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
6. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:
1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;
2) zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia si¢;
3) zajec¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych

kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym;



4) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztaltcenia i1 kariery zawodowe;;

5) porad i konsultaciji;

6) warsztatow.

W branzowej szkole II stopnia pomoc psychologiczno-pedagogiczna udziela jest w trakcie
biezacej pracy ze stuchaczem oraz przez zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow,
a W szkole dla dorostych pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie
biezacej pracy ze stuchaczem oraz przez zintegrowane dziatania nauczycieli 1 specjalistow,
a takze w formie:

1) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i1 kariery zawodowej;

2) porad i konsultaciji;

3) warsztatow i szkolen.

8. W szkole 1 placéwce pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom uczniow

1 nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

§3

1. Wychowawcy, nauczyciele, specjaliSci:

1)

2)

3)

4)

5)

rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow;

okreslajag mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow;

rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidow, w tym barier 1 ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie w zyciu przedszkola,
szkoty;

podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow w celu
podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ 1 poprawy ich funkcjonowania;

wspolpracujg z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegolnosci
w zakresie oceny funkcjonowania ucznidow, barier i ograniczen w srodowisku utrudniajacych
funkcjonowanie ucznidow 1 ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektow dziatan

podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

2. Dyrektor szkoly:

1) organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole;



2) powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej (klasowe);

3) ustala wymiar godzin poszczegbélnych form udzielania pomocy;

4) informuje na pismie rodzicow lub prawnych opiekunow o proponowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

5) wspiera nauczycieli, wychowawcow 1 specjalistbw w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

6) wspomaga dzialania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan majgcych na

celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
3. Pedagog/psycholog szkolny:

1) prowadzenie badan 1 dziatah diagnostycznych uczniow, w tym diagnozowanie
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
uczniow w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien
uczniow oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznia i jego
uczestnictwo w zyciu szkoty i placowki;

2) diagnozowanie sytuacji wychowawczych w szkole lub placowce w celu rozwigzywania
probleméw wychowawczych stanowigcych barier¢ 1 ograniczajacych aktywne 1 pelne
uczestnictwo ucznia w zyciu szkoty i placowki;

3) udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
rozpoznanych potrzeb;

4) minimalizowanie skutkow zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom zachowania
oraz inicjowanie r6znych form pomocy w §rodowisku szkolnym i pozaszkolnym uczniow;

7) pomoc rodzicom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych mozliwosci, predyspozycji
1 uzdolnien ucznioéw;

8) wspieranie nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych i innych specjalistow w:

a) rozpoznawaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow w celu okreslenia mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan
1 uzdolnieh ucznidbw oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w
funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie ucznia
1jego uczestnictwo w zyciu szkoty lub placowki,

b) udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.



9) podejmuje dziatania z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych probleméw dzieci

i mtodziezy;

10) inicjuje i prowadzi dziatania mediacyjne i interwencyjne w sytuacjach kryzysowych;

11) prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczna;

12) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla ucznidow

posiadajacych orzeczenie badz opinig;

13) monitoruje dokumentacj¢ ucznia tworzong przez wychowawce w ramach pomocy

psychologiczno — pedagogicznej;

4. Wychowawca klasy:

1) wychowawca planuje i koordynuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng w ramach
zintegrowanych dzialan nauczycieli, wychowawcdéw grup wychowawczych i specjalistow
oraz biezacej pracy z uczniem, na biezaco wspodlpracuje z nauczycielami, specjalistami
i rodzicami ucznia obj¢tego pomoca psychologiczno — pedagogiczna;

2) po uzgodnieniu z Dyrektorem szkoly ustala terminy spotkan zespolu klasowego;
zawiadamia rodzicow/opiekundw ucznia o spotkaniu,

3) zaktada kartg (zalacznik nr 7), dla kazdego ucznia posiadajacego opinig;

4) na koniec danego roku szkolnego, wspélnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje
oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatgcznik nr 3);

5) na pismie informuje rodzicow ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, o terminie kazdego spotkania zespotu 1 mozliwosci uczestniczenia w nim
(zatacznik nr 8);

5. Nauczyciel:

1) informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajgciach
w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

2) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i1 orzeczeniach oraz ustalenia zespotu ds. pomocy
psychologiczno — pedagogicznej;

3) wspolnie z wychowawcami i specjalistami dokonuje oceny efektywnosci udzielane;j

pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatacznik nr 3).

§4

1. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajgcego opinie wydang

przez poradnie psychologiczno - pedagogiczna:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej, rodzic/ opiekun obowigzkowo dotacza do opinii wniosek- zatacznik nr 1;
sekretarz szkoty informuje pedagoga/psychologa i Dyrektora szkoty o zarejestrowanej
opinii oraz przekazuje opini¢ pedagogowi/psychologowi szkolnemu a kserokopie
wychowawecy klasy;

wychowawca zapoznaje si¢ z trescig opinii I zaktada indywidualng karte ucznia;

na podstawie opinii Dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w terminie do 30 dni;

wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktérym mowa w pkt.5,
na ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej;

Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin;

wychowawca informuje na pismie (lub za pomoca dziennika GPE) rodzicoéw ucznia
o0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania
oraz wymiarze godzin, w Ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane,
po zatwierdzeniu przez Dyrektora; ( zatacznik nr 2);

po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno —
pedagogiczng; ( zalacznik nr 2);

wychowaweca klasy wspolnie z nauczycielami i specjalistami dokonuje oceny efektywnosci

udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatgcznik nr 3);

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy klasy.

1.

1)

2)

§5

Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego orzeczenie
wydane przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna:
po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej, rodzic/ opiekun obowigzkowo dotgcza do orzeczenia wniosek- zatgcznik
nri;
sekretarz szkoty informuje pedagoga/psychologa i Dyrektora szkoty o zarejestrowane;j
orzeczenia oraz przekazuje orzeczenie pedagogowi/psychologowi szkolnemu a kserokopi¢

wychowawecy klasy;



3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

wychowawca zapoznaje si¢ z trescig orzeczenia i zaktada indywidualng karte;

Dyrektor szkolty powotuje zespdt ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej
w terminie do 30 dni roboczych;

zespot w ciggu 30 dni od daty wptyniecia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej
oceny;

poziomu funkcjonowania ucznia i na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program
Edukacyjno - Terapeutyczny (zatacznik nr 4 i 5);

Dyrektor ustala wymiar godzin poszczegolnych form pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz zaprasza rodzica/opiekuna prawnego na spotkanie informujace
o informuje o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej
okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczego6lne formy pomocy beda
realizowane. W trakcje spotkania Rodzic zapoznaje si¢ z IPET, wyraza zgode lub nie
wyraza zgody na proponowane formy i sposoby pomocy psychologiczno — pedagogicznej
sktadajac na dokumentacji wlasnoreczny podpis;

dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia w sekretariacie szkoty;
zespOt dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,

dwa razy do roku, w terminie wystawienia ocen proponowanych;

10) Rodzic ucznia otrzymuje kopi¢ IPET u oraz wielospecjalistycznej oceny poziomu

1.

1)

2)

3)
4)

funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 4 1 5).

§6

Objecie ucznia zdolnego pomocg psychologiczno-pedagogiczng posiadajacego opinie

wydana przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoly, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej, rodzic/ opiekun obowigzkowo dotacza do opinii wniosek- zatgcznik nr 1;
sekretarz szkoty informuje pedagoga/psychologa i Dyrektora szkoty o zarejestrowane;j
opinii oraz przekazuje opini¢ pedagogowi/psychologowi szkolnemu a kserokopig
wychowawecy klasy;

wychowawca zapoznaje si¢ z trescig opinii 1 zaktada indywidualng karte ucznia;

na podstawie opinii Dyrektor szkoty powoluje zespdt ds. pomocy psychologiczno -

pedagogicznej w terminie do 30 dni roboczych;



5) wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktorym mowa w pkt.5,
na ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej na formularzu;

6) rodzic sktada do Dyrektora Szkoty podanie w terminie 30 dni od dnia wptynigcia opinii do
szkoty wybierajgc forme nauki dziecka wynikajgcg z opinii — Indywidualny Program
Nauczania, Indywidualny Tok Nauki;

7) Dyrektor szkoly udziela zgody na proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy;

nauczyciel/e uczacy ucznia zdolnego opracowuja Indywidualny program Nauki z tych
przedmiotow badz przedmiotu z ktorego uczen wykazuje uzdolnienia,

na koniec | oraz Il semestru dokonywana jest ewaluacja w celu dokonania ewentualnej
Modyfikacji (zatacznik nr 3);

8) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga szkolnego.

2. Objecie ucznia zdolnego pomoca psychologiczno-pedagogiczna nie posiadajacego opinii

wydanej przez poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna:

1) Szkota wspiera ucznia zdolnego poprzez:
a. udzielanie uczniom pomocy w odkrywaniu ich predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien,
b. wspieranie emocjonalne uczniow, ksztaltowanie w wychowankach adekwatnej samooceny
i wiary w siebie,
c. stymulowanie rozwoju, uzdolnien i zainteresowan oraz wyzwalanie potencjalu tworczego
ucznidéw,
d. uwrazliwianie ucznidow na potrzeby innych ludzi i zachg¢canie do dziatan prospotecznych.
2) Formy i metody pracy z uczniem zdolnym ukierunkowane sa w obrgbie przedmiotow
humanistycznych, artystycznych, matematyczno-przyrodniczych, sportowych i obejmujg
prace:
a. na lekcji,
b. poza lekcjami,

c. poza szkola.
3) Uczen zdolny ma mozliwos¢:

a. rozwijania zainteresowan w ramach zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych,
b. uzyskania od nauczyciela pomocy w przygotowaniu si¢ do konkursow i olimpiad,
c. indywidualnej pracy, dostosowania stopnia trudnosci, poziomu i ilosci zadan lekcyjnych

i wdomu,



d. realizowania indywidualnego programu nauki lub indywidualnego toku nauki.
4) W pracy z uczniem zdolnym nauczyciel:

a. rozpoznaje uzdolnienia uczniow;

b. umozliwia uczniowi zdolnemu indywidualne, systematyczne konsultacje, celem
ukierunkowania jego samodzielnej pracy;

C. Systematycznie wspolpracuje z rodzicami celem ustalenia kierunkow samodzielnej pracy
ucznia w domu;

d. wspolpracuje z instytucjami wspierajacymi szkotg, w tym z Poradnig Psychologiczno -

Pedagogiczng w zakresie diagnozowania zdolnosci i1 zainteresowan kierunkowych ucznia.
5) Indywidualizacja pracy z uczniem na obowigzkowych i dodatkowych zajgciach polega na:

a. dostosowywaniu tempa pracy do mozliwosci percepcyjnych ucznia;

b. dostosowaniu poziomu wymagan edukacyjnych do mozliwosci percepcyjnych,
intelektualnych i fizycznych ucznia;

C. przyjeciu adekwatnych metod nauczania i sprawdzania wiadomos$ci i umiejg¢tnosci
ucznia;

d. umozliwianiu uczniowi z niepelnosprawnoscia korzystania ze specjalistycznego
wyposazenia i sSrodkow dydaktycznych;

€. réznicowaniu stopnia trudnosci i form prac domowych.

6) Zainteresowania uczniow oraz ich uzdolnienia rozpoznawane sg w formie wywiadow
z rodzicami, uczniem, prowadzenia obserwacji pedagogicznych oraz z opinii i orzeczen
poradni psychologicznopedagogicznych.

7) W przypadku stwierdzenia szczegdlnych uzdolnien nauczyciel edukacji przedmiotowej
sktada wniosek do wychowawcy o objecie ucznia opieka pp.

8) W szkole organizuje si¢ kotka zainteresowan zgodnie z zainteresowaniami
1 uzdolnieniami uczniow.

9) Organizowane w szkole konkursy, olimpiady, turnieje stanowig forme¢ rozwoju

uzdolnien 1 ich prezentacji.



