Dyrektor Panstwowych Szk6l Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego w Gdansku
oglasza nabdr na wolne stanowisko pomocnicze i obstugi
konserwator sprzetu komputerowego

. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,

posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz posiadanie petni praw publicznych;
posiadanie nieposzlakowanej opinii;

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze niezb¢dne do wykonywania pracy na stanowisku.

1. Wymagania dodatkowe:

e Znajomos$¢ budowy, obstugi, konserwacji komputerow klasy PC, umiejetno$¢ samodzielnej
diagnozy i naprawy uszkodzen sprzetu komputerowego;

dobra znajomo$¢ oprogramowania narzedziowego oraz systemow operacyjnych;

biegta znajomos$¢ postugiwania si¢ aplikacjami biurowymi MS Office i graficznymi.
umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie obstugi poczty elektroniczne;;

umiejetnos¢ zarzadzania strong internetowg z wykorzystaniem CMS;

dobra znajomo$¢ budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi w tym: Windows 10, Linux;
komunikatywno$¢, sumienno$¢, doktadnos¢, nastawienie zadaniowe, kreatywno$¢, aktywnosc.

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

¢ instalowanie, konfigurowanie i utrzymanie w sprawnos$ci sprz¢tu komputerowego,
oprogramowania i urzadzen peryferyjnych nalezacych do szkoly, w szczegolnosci sprzetu
i oprogramowania systemowego;

e okresowe przeglady i konserwacja sprz¢tu — dokonywanie drobnych napraw, wymiana
materialow eksploatacyjnych w urzadzenia biurowych;

e konserwacja, modernizacja i zabezpieczenie okablowania sieci komputerowej i urzadzen
monitoringu szkolnego;

e kontrolowanie i zabezpieczanie prawidtowosci przebiegu czynnosci serwisowych
wykonywanych przez firmy zewnetrzne;

e wdrazanie programéw komputerowych;

e zglaszanie i wdrazanie usprawnien w dziataniu systemu informatycznego;

e inwentaryzacja sprzetu i oprogramowania oraz gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
technicznej sprzetu szkoty (karty gwarancyjne);

e gromadzenie dokumentacji systemow operacyjnych i oprogramowania (klucze, aktywacje,
certyfikaty, licencje);

e administrowanie bazami danych;

e zapewnienie bezpieczenstwa komputerowych baz danych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i procedurami;

e nadzor i pomoc pracownikom szkoty w poprawnym uzytkowaniu sprzetu komputerowego,
urzadzen peryferyjnych;

e profilaktyka antywirusowa;

e wykonywanie kopii zapasowych baz danych uzytkowanych przez pracownikoéw programéw
komputerowych;

e zarzadzanie serwerem plikow, konfiguracja i aktualizacja ustug domenowych;

e nadzor na Biuletynem Informacji Publicznej szkoty;

e wspolpraca w zakresie opracowywania wnioskow o fundusze unijne w zakresie srodowiska
teleinformatycznego.

e przygotowywanie zapotrzebowania na zakup sprzetu komputerowego, urzadzen peryferyjnych,
systemow operacyjnych i oprogramowania oraz ich zakup.

IVV. Kandydatom oferujemy:



e UMOWE O prace: pierwsza umowa o prac¢ zawierana jest na czas okreslony maksymalnie na
6 miesigcy; po tym okresie mozliwe jest zawarcie kolejnej umowy 0 praceg;
e wymiar czasu pracy: pely etat, 40 godz. tygodniowo,
/w przypadku 0s6b niepetnosprawnych, zgodnie z odrebnymi przepisami/,
e miejsce pracy: 80-266 Gdansk, Aleja Grunwaldzka 238,
e wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
W sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz uchwata Rady Miasta Gdanska
i Ponadzaktadowym uktadem zbiorowym pracy dla pracownikéw niebedacych nauczycielami,
zatrudnionych w szkotach, placowkach oswiatowo-wychowawczych oraz jednostkach obstugi
finansowej prowadzonej przez Miasto Gdansk z dnia 14 lutego 2003 r. ze zmianami;
e dodatek stazowy
/zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych/,
e dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,.trzynastka”
/zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej/,
e przewidywany termin zatrudnienia: 1 pazdziernik 2020 r.

V. Wymagane dokumenty:

1. aktualne CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz adresem e-mail, list
motywacyjny,

2. kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie oraz potwierdzajace staz pracy,

3. wypetnione i podpisane o§wiadczenie zgodnie z zatagczonym wzorem.

4. oswiadczenie wg zataczonego wzoru.

(w przypadku zatrudnienia konieczne bedzie dostarczenie ,, Zapytania o udzielenie informacji 0 0sobie
do Ministerstwa Sprawiedliwosci — Krajowy Rejestr Karny )

V1. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w Panstwowych Szkolach Budownictwa im. prof. Mariana
Osinskiego w Gdansku, Aleja Grunwaldzka 238 w Sekretariacie szkoly lub mailem na adres:
sekretariat@psb.edu.gdansk.pl

Informacja telefoniczna pod numerem: 58/ 3416461

w terminie do 28.09.2020 r., decyduje data wplywu oferty do Szkoly.

Zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa
danych osobowych oraz o przystugujacych Panstwu prawach:

Administratorem Pani/a danych osobowych sa Panstwowe Szkoty Budownictwa im. prof. Mariana
Osinskiego, 80-266 Gdansk, Al. Grunwaldzka 238.

Pani/a dane przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie przepisow
prawa pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). W zakresie informacji wskazanych w ogtoszeniu jako niezbedne,
zgodnie z Kodeksem Pracy - podanie danych jest obowigzkowe i niezbedne do udzialu w procesie
rekrutacji. Dane niewymagane przepisami prawa, przekazane przez Pana/ia w przestanych
dokumentach, bedg przetwarzane na podstawie zgody, za jaka zostanie potraktowane ich przekazanie
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Podanie danych innych niz wskazane w ogtoszeniu jako wymagane, nie ma
wplywu na proces rekrutacji i nie jest niezbedne. Pani/a dane bgda przechowywane przez okres 2 lat
Petna tres¢ klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO dostgpna jest pod adresem www.psb.edu.gdansk.pl.



