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Gdansk, dnia 16.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na ustugi z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestnikow projektu w wieku 30+

Panstwowe Szkoty Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego z siedzibg przy ul. Grunwaldzkiej 238,
80-266 Gdansk w imieniu Gminy Miasta Gdanska (Lider) realizujgc w partnerstwie z Fundacjg
Wspierania Inicjatyw Spoteczno-Sportowych IMPULS z siedzibg ul. Bora Komorowskiego 3A/2, 80-385
Gdansk projekt pn. ,Z nami zbudujesz swojg przysztosé - aktywizacja zawodowa 30+ II” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, OS$
Priorytetowa 5 — Zatrudnienie, Dziatanie 5.2 — Aktywizacja zawodowa oséb pozostajgcych bez pracy,
Poddziatanie 5.2.1 — Aktywizacja zawodowa o0sdb pozostajgcych bez pracy — mechanizm ZIT,
wspotfinansowanym w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

ZwWracaja sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej na ustugi z zakresu doradztwa zawodowego

z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu realizacji zamoéwien
obowigzujgcy w Panstwowych Szkotach Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego dotyczacego
realizacji projektu pn. ,Z nami zbudujesz swojg przysztos¢ - aktywizacja zawodowa 30+ 11" i
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-
2020” zastosowaniem rozeznania rynku.

2. Opis przedmiotu zaméwienia (CPV 80570000-0):
2.1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest wybér doradcy zawodowego, ktérego zadaniem bedzie

przeprowadzenie warsztatéw grupowych dla 55 uczestnikéw projektu tj. oséb pozostajgcych bez

pracy, os6éb zatrudnionych na umowach krétkoterminowych oraz pracujacych w ramach uméw

cywilno-prawnych, ktérych miesieczne zarobki nie przekraczajg wysokosci minimalnego
wynagrodzenia, oséb ubogich pracujacych, oséb odchodzacych z rolnictwa i ich rodziny,

imigrantow, reemigrantow — powyzej 30 roku zycia z obszaru realizacji mechanizmu ZIT w

terminie od pazdziernika 2019 r. do sierpnia 2020 r., z mozliwoscig przedtuzenia wspodtpracy w

przypadku wydtuzenia realizacji projektu.

2.2. Prosze o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

a) Warsztaty grupowe z technik aktywnego poszukiwania pracy oraz nabywania kompetencji
kluczowych istotnych w poszukiwaniu pracy, kazdy z dni o innej tematyce - poszukiwanie
pracy, tworzenie dokumentéw aplikacyjnych w tym CV i list motywacyjny, autoprezentacja,
symulacja rozmoéw kwalifikacyjnych (5 grup po okoto 11 oséb w kazdej grupie, 4 dni zajec z
dana grupa, 32 h/grupe, maksymalnie 160h w projekcie).

b) Jednostkg miary jest godzina dydaktyczna — 45 min.

c) Zadanie realizowane bedzie w oparciu o umowe cywilno-prawng/umowe o wspdtpracy.
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3. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

a) Miejsce: Wojewddztwo pomorskie, Al. Grunwaldzka 238. Gdansk, w godzinach pomiedzy
07:00 a 20:00.

b) Planowany termin: pazdziernik 2019 r. - sierpieri 2020 r.l. O konkretnym terminie
wykonywania danego elementu zapytania Wykonawca bedzie informowany z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem drogg mailowg lub telefoniczna.

4. Kryterium jakosciowe zamdwienia:

Osoba sktadajaca oferte powinna posiadac:

a) wyksztatcenie kierunkowe: ukonczone studia (licencjackie/magisterskie) na kierunku np.:
psychologia, socjologia, pedagogika, doradztwo zawodowe Ilub studia podyplomowe
dotyczgce problematyki rynku pracy (np. zawodoznawstwo) badZ doradztwa zawodowego
(weryfikowane na podstawie CV i kopii dyplomu ukorczenia studiéw);

b) co najmniej 2-letni staz pracy jako doradca zawodowy, poswiadczony odpowiednimi
dokumentami (np. Swiadectwo pracy, kopie uméw, wydruk z CEiDG) lub oswiadczeniem;

c) doswiadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego skierowanego do 0séb
pozostajgcych bez pracy w ciggu ostatnich 3 lat w ilo$ci min. 60 oséb, potwierdzone wykazem
zlecen /referencjami;

d) wpisu do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia - zgodnie z art. 18.1.
Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie Swiadczenia ustug poradnictwa
zawodowego, posrednictwa pracy, doradztwa personalnego jest dziatalnoscig regulowang i
wymaga wpisu do rejestru podmiotdw prowadzgcych agencje zatrudnienia (o ile dotyczy).

5. Dokumenty i informacje wymagane od Wykonawcy:

a) CV ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatalnosci zawodowej zwigzanej z doradztwem
zawodowym;

b) Dokument poswiadczajacy ukoniczone studia (np. kopia dyplomu);

c) Swiadectwo pracy/kopie uméw/wydruk z CEiDG lub o$wiadczeniem potwierdzajace co
najmniej 2-letni staz pracy jako doradca zawodowy;

d) Referencje/dokumenty/wykaz zlecen potwierdzajgce doswiadczenie w zakresie prowadzenia
doradztwa zawodowego skierowanego do oséb pozostajgcych bez pracy w ciggu ostatnich
3 lat;

e) Kopia wpisu do KRAZ (o ile dotyczy);

f) Oferta cenowa (kwota brutto z narzutami) za godzine zaje¢ — wz6r stanowi Zatgcznik nr 1;

g) Oswiadczenie o braku powigzan (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

6. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamowienia Oferentom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Oferenta a Oferentem.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o cene 100%, pod warunkiem spetnienia
kryteriéw formalnych i dostarczenia wymaganych dokumentdw.

1 Z mozliwoscia przedtuzenia wspétpracy w przypadku wydtuzenia realizacji projektu.
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7. Postanowienia ogdine

a) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z ustug innych oferentdw,
przedstawiajgcych poréwnywalne oferty, w przypadku niemoznosci przeprowadzenia zaje¢ w
pozgdanym przez Zamawiajgcego terminie.

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

c) W celu zapewnienia przejrzystosci procedur i poréwnywalnosci ofert nie przewiduje sie
sktadania ofert zawierajgcych jakiekolwiek warunki lub zastrzezenia.

d) Oferenci nie mogg korzysta¢ z ustug pod oferentéw tj. przekazywac zlecenia wykonania
przedmiotu zamdwienia osobom trzecim.

e) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

8. Osoba uprawniona do kontaktu:

Pani Alicja tugowska
tel. 721 452 999
adres e-mail: projektl@psbgdansk.pl

9. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia:
24.09.2019 r. do godz. 11.00

10. Zasady sktadania, zmiany i wycofania oferty
a) Oferte mozina:

- dostarczyé osobiscie w zamknietej kopercie na adres biura projektu: ul. Gen. Bora-
Komorowskiego 3A/2, 80-385 Gdansk;
- przestaé poczta na adres biura projektu: ul. Gen. Bora-Komorowskiego 3A/2, 80-385 Gdansk;
- przestaé e-mailem na adres: projektl@psbgdansk.pl
b) Oferty ztozone po terminie oznaczonym w pkt. 9 nie zostang rozpatrzone.
c) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie badz ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg
zachowania formy pisemnej.

11. Ochrona o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych dotyczacych wykonawcy,

wykonawcow sktadajgcych oferte wspodlna i podwykonawcow:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:
a) Admiratorem Panstwa danych osobowych jest Gmina Miasta Gdanska — Panstwowe Szkoty
Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego, z siedzibg w Gdansku (80-266) przy Alei Grunwaldzkie]
238.

b) We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@psbgdansk.pl.
c) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.
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d)

e)
f)

g)

h)

i)

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2016
poz. 1764 z pdz. zmian.).

Panstwa dane bedg przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakonczenia Projektu (do 2029 r).

Obowigzek podania przez Paristwa danych osobowych bezposrednio Paristwa dotyczacych wynika

z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFER, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiadajg Panstwo:

— Na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

— Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paiistwa danych osobowych; Skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiet umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem
ofertowym oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

— Na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; Prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;

— Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Paristwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Paistwu:

— W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawnga przetwarzania Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

na potrzeby projektu ,,Z nami zbudujesz swojq przyszfos¢ - aktywizacja zawodowa 30+ I1”
nr wniosku o dofinansowanie RPPM.05.02.01-22-0008/19

wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa 5 — Zatrudnienie, Dziatanie 5.2 — Aktywizacja zawodowa 0séb pozostajacych bez

pracy, Poddziatanie 5.2.1 — Aktywizacja zawodowa 0séb pozostajgcych bez pracy — mechanizm ZIT

Oswiadczam, ze sktadam oferte na przeprowadzenie warsztatow grupowych z technik aktywnego
poszukiwania pracy oraz nabywania kompetencji kluczowych istotnych w poszukiwaniu pracy (5 grup ok 11

osobowych, 4 dni zajec¢ z dang grupa, 32 h/grupe)

1. DANE

NAZWA FIRMY*:

Imie i nazwisko:

Adres:

NIP/REGON*

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie z warunkami Zapytania Ofertowego i o$wiadczam, ze spetniam
warunki w nim zawarte oraz deklaruje rzetelnie i poprawnie wypetnia¢ dokumentacje projektowa.
Deklaruje, iz moje taczne miesieczne zaangazowanie zawodowe we wszystkich realizowanych przez

mnie zadaniach nie przekroczy 276 godzin.

2. WYCENA ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie warsztatow grupowych w zakresie aktywnego poszukiwania pracy oraz
nabywania kompetencji kluczowych dla znalezienia zatrudnienia
— cena brutto™ za wykonanie 1 godziny zlecenia (1 godzina dydaktyczna):

.................... Zh e sre sttt erser e s s s srseteetesrensseansanesserserenneneeeeneo [ STOWNI @)
Powyzsze kwoty zawierajg podatek VAT w wysokosci wg stawki ............ % (o ile dotyczy)

Uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

* o ile dotyczy

** W ofercie nalezy podaé¢ kwote brutto (wraz z narzutami na wynagrodzenia ubezpieczonego i ptatnika — jesli dotyczy) lub
kwote brutto (z VAT w przypadku podatnika VAT). Cena rozumiana jest jako koszt kompleksowej realizacji zamdwienia
opisanego w zapytaniu ofertowym, a dla podatnika VAT — kwota zawierajaca podatek VAT
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3. OSWIADCZENIA:

1. Do oferty zatgczono nastepujace dokumenty:

2. Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.
3. Wyrazam/y zgode na przetwarzanie przez Zamawiajacego danych osobowych

udostepnionych przez mnie/przez nas w toku postepowania i w trakcie realizacji
zamoéwienia. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatam w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym
postepowaniu.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego
i ewentualnymi modyfikacjami, w tym z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze/nie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmuje/przyjmujemy warunki w nim zawarte
i zdobytem/zdobylismy wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty.

5. Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednitem/uwzgledniliSmy wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.

6. Oswiadczam/my, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej,
zobowigzuje sie/zobowigzujemy sie do zawarcia umowy zgodnie z warunkami okres$lonymi
w zapytaniu ofertowym.

miejscowos¢ i data podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

/Miejscowos¢, data/

/Nazwa i adres/

OSWIADCZENIE
Ja, e e e s eaes nizej podpisany, reprezentujgc
firme/dziatajgc W SWOIM IMIENIUT .....c.eiveirie ettt ev ettt bbb st bbb eaes oswiadczam,
1Z FIrMA/0S0DA™ oot et ettt et r e st bbbt nie jest powigzany

z Gming Miasta Gdanska i/lub Pafstwowymi Szkotami Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego
i/lub Fundacjg Wspierania Inicjatyw Spoteczno-Sportowych IMPULS osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie pomiedzy firma/osoba*
.......................................................................................... lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu fIrMY/0SODY® et s e ,
a Gming Miasta Gdarska i/lub Panstwowymi Szkotami Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego
i/lub Fundacjg Wspierania Inicjatyw Spoteczno-Sportowych IMPULS lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w ich imieniu lub osobami wykonujgcymi  czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

* Niepotrzebne skregli¢
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