REGULAMIN ORGANIZACII
I PROWADZENIA KWALIFIKACYINYCH KURSOW ZAWODOWYCH
DLA DOROSLYCH
w Panstwowych Szkotach Budownictwa im. prof. Mariana Osinskiego

w Gdansku

I. Postanowienia ogolne

§1
Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy (KKZ), to kurs bedacy pozaszkolng formg ksztalcenia
ustawicznego, ktorego program nauczania uwzglednia podstawe programowg ksztalcenia
w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji, ktorego ukonczenie umozliwia przystapienie

do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.

§2
Ukonczenie KKZ umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzonego na warunkach i w sposéb okreslony w przepisach wydanych

na podstawie ustawy o systemie o§wiaty.

I. Organizacja kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

§3
1. Podmiotem organizujgcym KKZ sg Panstwowe Szkoty Budownictwa im. prof. Mariana

Osinskiego w Gdansku, zwane dalej PSB.

2. Rekrutacja stuchaczy na KKZ prowadzana jest wedlug =zasad okreslonych
w harmonogramie rekrutacji w Panstwowych Szkotach Budownictwa im. prof. Mariana
Osinskiego.

§4

1. Stuchacze KKZ zobowigzani sg dostarczy¢ do sekretariatu szkoty:

a) formularz zgtoszeniowy ( w wersji papierowej lub poprzez strone internetowa szkoty;

b) dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie;

c) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do ksztalcenia i nauki

w zawodzie (po uprzednim odbiorze skierowania na badania).

§5
1. O zakwalifikowaniu na kurs decyduje kolejnos¢ zgltoszen.

2. Liczba stuchaczy uczestniczacych w kursie wynosi co najmniej 20 0sob.



3. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajacej liczbie
stuchaczy.

4. Stuchacz moze zostac skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

a) niepodjecia kursu w terminie miesigca od daty rozpoczecia kursu,

b) nieuzupelnienia wymaganych dokumentéw,

c¢) nieuzyskania zaliczen z wymaganych programem kursu zajec.

§6
Zajecia odbywaja sie zgodnie z harmonogramem planu zaj¢¢ zamieszczonym na stronie szkoty.

§7
Realizacja KKZ przebywa zgodnie z programem nauczania.
§8
Zajecia na kursie mogg odbywac si¢ w formie:
a) stacjonarnej (co najmniej przez trzy dni w tygodniu),
b) zaocznej (co najmniej raz na dwa tygodnie przez 2 dni),

¢) zwykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ — nauczanie zdalne.

§9
Minimalna liczba godzin ksztalcenia na kursie jest rowna minimalnej liczbie godzin
ksztalcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach dla
danej kwalifikacji. W przypadku KKZ prowadzonego w formie zaocznej minimalna liczba
godzin ksztatcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin
ksztatcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach dla
danej kwalifikacji.

§ 10

Godzina zajgc teoretycznych i praktycznych trwa 45 minut.

IIL. Prawa i obowigzki sluchacza kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

§11
1. Uczestnikami kursu mogg by¢ osoby doroste lub osoby ponizej 18 roku zycia spetniajgce
obowiazek nauki zgodnie z obowigzujacym prawem o$wiatowym.
2. Stuchacze majg prawo do:

a. Zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia



b. Uzyskiwania biezgcych informacji dotyczacych organizacji kursu,
c. Na wniosek stuchacza uzyskania potwierdzenia o realizacji ksztatcenia na
kursie.
3. Stuchacze zobowigzani przestrzegaé postanowien regulaminu kursu, a w szczegdlnosci:

a) Uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem kursu

b) Przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw bhp i p. poz,

c) Dba¢ o tad, porzadek oraz mienie szkoty, naprawiaé wyrzadzone przez siebie
szkody,

d) Powiadomi¢ szkote o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych
osobowych,

e) Uzupehi¢ dokumentacje w zakresie przestrzegania RODO

IV. Obowiazki organizatora kwalifikacyjnych kurséw zawodowych
§ 12
Dyrektor PSB jako organizator kursu zapewnia:
a) kadre dydaktyczng, posiadajgcag wymagane kwalifikacje,
b) odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i1 pomoce dydaktyczne,
umozliwiajace prawidtowg realizacje ksztatcenia,
c) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

d) nadzor stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego ksztatcenia.

V. Kadra dydaktyczna

§13
Do obowigzkow Kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie pracy dydaktycznej ze stuchaczami na kursie w oparciu o program

nauczania,

b) stosowanie zasad i kryteriow oceniania zgodnych z Regulaminem,
c) wilasny dobér pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu ksztatcenia oraz
utrzymywanie ich w nalezytym stanie,

d) prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia.

§ 14

1. Do obowigzkéw Opiekuna kursu nalezy:



a) zapoznanie stuchaczy z Regulaminem organizacji i prowadzenia kursu, programem
nauczania, harmonogramem zaje¢ 1 formg zaliczenia kursu,

b) zapoznanie sluchaczy 2z procedurg egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie,

c) dbatos¢ o prawidlowe prowadzenie dokumentacji na kursie zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami,

IV. Dokumentacja kursu kwalifikacji zawodowych

§ 15
1. PSB jako organizator kursu prowadzi dokumentacje prowadzonego ksztatcenia.
2. Dokumentacja obejmuje:
a) program nauczania,
b) dziennik zaje¢ prowadzony elektronicznie na GPE,
c) ewidencje wydanych zaswiadczen,

d) protokoét z przeprowadzonego zaliczenia

VI. Warunki i zasady oceniania na kursie

§ 16
1. Zaliczenie kursu odbywa si¢ w terminie nie p6zniej niz na jeden tydzien po zakonczeniu

zaj¢¢ dydaktycznych w formie ustalonej z prowadzacym zajecia.

2. Z przeprowadzonego zaliczenia sporzadza si¢ protokédt zawierajacy:
a) 1imiona i nazwiska stuchaczy przystepujacych do zaliczenia,
b) wynik zaliczenia poszczeg6lnych stuchaczy,
c) podpisy: opiekuna oddziatu i nauczycieli uczacych na kursie,
d) termin zaliczenia.

§ 17
Oceny ustala si¢ w stopniach wg nastepujacej skali:

a) celujgcy 6 — cel,
b) bardzo dobry 5 — bdb,
¢) dobry 4 — db,
d) dostateczny 3 — dst,
e) dopuszczajacy 2 - dop,

f) niedostateczny 1- ndst.

§18

Oceny sg jawne i na prosbe stuchaczy mogg by¢ uzasadniane.



VII. Praktyczna nauka zawodu
§19
Zajecia praktyczne odbywajg sie¢ na warsztatach szkolnych PSB zgodnie z regulaminem
warsztatow szkolnych. W uzasadnionych przypadkach mogg odby¢ si¢ z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ — nauczanie zdalne

§ 20
W przypadku, gdy KKZ ksztalci w zawodzie, w ktérym wymagana jest praktyka zawodowa,
stuchacze sg zobowigzani odby¢ praktyke w wymiarze okreslonym w podstawie programowe;j

w czasie trwania ksztatcenia na KKZ.

VIII. Warunki i zasady zwolnienia stuchaczy z zaje¢¢ okreslonych w programie kursu

§21
Osoba podejmujgca ksztatcenie na KKZ posiadajgca:
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny réwnorzedny,
a) $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza
lub inny réwnorzegdny,
b) $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,
¢) $wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe,
d) swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,
e) swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,
f) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
jest zwalniana na swo6j wniosek, ztozony Dyrektorowi PSB, z zaje¢ danych zaje¢ w calosci
lub czescei zajeé dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektow zrealizowanych
w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o ile sposéb organizacji ksztalcenia na KKZ
umozliwia takie zwolnienie.
§ 22
Stuchacz, ktéra posiada zaswiadczenie o ukonczeniu kursu umiejetnosci zawodowych jest
zwalniana, na swdj wniosek ztozony Dyrektorowi PSB, z zaje¢ dotyczacych efektéw

ksztatcenia zrealizowanych na tym kursie.

§23
Decyzje o zwolnieniu podejmuje Dyrektor PSB w terminie 30 dni od dnia rozpoczgcia danego

semestru.



§24

1. W przypadku zwolnienie stluchacza w catosci z obowigzku realizacji danych zajeé
w dokumentacji ~ przebiegu nauczania  zamiast oceny semestralnej wpisuje sie
»zwolniony” lub ,,zwolniona”, a takze rodzaj dokumentu bedgcego podstawg zwolnienia

i date jego wydania.

2. Dyrektor moze zwolni¢ shuchacza z obowigzku odbycia praktyki zawodowej w calosci,
jesli  przedlozy on zaswiadczenia wydane przez pracodawce potwierdzajgce
przepracowanie w kwalifikacji w ktorej sie ksztatci, okresu co najmniej rGwnego okresowi

trwania praktyki zawodowej, przewidzianemu w programie nauczania.

IX. Ukonczenie kursu

§25
1. Warunkiem ukonczenia kursu przez stuchacza jest uzyskanie pozytywnej oceny
z zaliczenia kursu i zaliczenia praktyki zawodowej. Protokét ukonczenia

kwalifikacyjnego kursu zawodowego sporzadza opiekun kursu.

§26

1. Shuchacz, ktéry ukonczyt kurs otrzymuje zaswiadczenie o ukofczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 1
do Rozporzadzenia MEN w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

2. Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego sporzadza
uprawniony pracownik sekretariatu w terminie siedmiu dni od terminu zakonczenia
kursu.

Zaswiadczenie rejestruje sie w ewidencji zaSwiadczen.

4. Ewidencje prowadzi uprawniony pracownik sekretariatu.

X. Postanowienia koncowe
§27
Regulamin jest dostgpny dla shuchaczy na stronie internetowej psb.edu.gdansk.pl
§28

Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej. O kazdorazowej zmianie Regulaminu

stuchacze zostang poinformowani przez Dyrektora PSB.
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